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Protiuplatkarske zasady

Jak je uvedeno v naSem Kodexu obchodniho chovani, spolecnost
Asten)ohnson a jeji dceFiné spoleénosti (dale jen souhrnné ,,AJ* nebo
,spolecnost*) se zavazaly byt spolecensky odpovédnymi podniky a provadét
veskeré obchodni transakce Cestné a poctivé. Tyto Protilplatkarské zasady
(dale jen ,,zasady*) podporuji zavazek spolecnosti k dodrzovani nejvyssich
etickych, profesnich a pravnich norem tim, Ze spolupracovnikiim spolecnosti
poskytuji praktické pokyny, jak se v nasi kazdodenni praci vyporadat s riziky
korupéniho jednani.

Dodrzovani téchto standardii samozfejmé znamena, Ze se nebudeme podilet
na zadné formé korupce. Ani my, ani zadné jiné externi subjekty jednajici
nasim jménem, nebudeme uplacet treti strany za Ucelem ziskani zakazky nebo
jakékoli jiné vyhody. Rovnéz nebudeme prijimat zadné dplatky, ani nebudeme
napomahat zadné treti strané pri Uplatkarstvi nebo korupcnich praktikach.
Tento zakaz poskytovani ¢i prijimani Gplatkd se vztahuje na vSechny formy
vyhod, vcetné penézniho plnéni a nezdkonnych provizi, okdzalého pohosténi,
darq, cest, zabavy, obchodnich prilezitosti a dalSich hodnotnych predmétu.
Ackoli se tyto zakladni pozadavky mohou zdat jednoduché, platné
protikorupéni zakony od nas vyzaduji, abychom pri mnoha nasich
kazdodennich ¢&innostech podnikali konkrétni kroky a zabyvali se riziky
korupcniho jednani — zejména pri jednani s ,,vladnimi Ciniteli®, viz nize
uvedena definice tohoto terminu.
S d . ... Ve vsech pfipadech musime pIné dodrzovat Zakon o zahranicnich korupcnich
otazy tykajicimi o i L 3 . B ,
se dodrsovani  Praktikach platny v USA (dale jen ,,FCPA"), ktery zakazuje podplaceni
daléich  Urednikd mimo Gzemi USA, a dalsi zdkony USA zakazujici podplaceni
protikorupénich  americkych urednikd ¢i komeréni podplaceni (tj. podplaceni neurednich
zikon( nebo  osob). Kromé toho musime pIné dodrzovat protikorupéni zakony ve vsech
predpist se prosim  jurisdikcich, ve kterych spoleénost plisobi. Vzdy bychom méli jednat v
obracejte na CCO  souladu s vy3$imi standardy — nasimi, jak je uvedeno v téchto zasadéch, nebo
spolecnosti. g nejprisnéjimi platnymi pravnimi predpisy.

KDO SE MUSI RiDIT TEMITO ZASADAMI

Tyto zasady plati pro vSechny spolupracovniky spolecnosti. Pro ucely téchto
zasad se pojem ,,spolupracovnik spolecnosti‘ vztahuje na kazdého
zaméstnance, vedouciho pracovnika ¢i Feditele spolecnosti, véetné vsech
zaméstnancU dcefinych a pridruzenych spolecnosti na celém svété. Kazdy
spolupracovnik spolecnosti je povinen si precist a dodrzovat nejnovéjsi verzi
téchto zasad.

Ocekava se, ze externi subjekty, véetné obchodnich zastupcl a poradcu
spolecnosti, budou pFi jednani jménem spolecnosti postupovat v souladu se
vSemi platnymi zakony a predpisy a dodrzovat standardy stanovené témito
zasadami.
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CCO spolecnosti je Jim
Gibson (e-mail:
Jim.Gibson@
astenjohnson.com)

PORADENSTVi OHLEDNE TECHTO ZASAD

Hlavni reditel spolecnosti pro oblast zajisténi souladu (Chief Compliance
Officer, dale jen ,,CCO*) dohlizi na snahy spolecnosti pri boji proti korupci a
ridi je. Dale také zodpovida za spravu téchto zasad. S jakymikoli dotazy nebo
obavami, které se tykaji témat uvedenych v téchto zasadach, se mizete
obracet na CCO.

ZAKAZ UPLATKARSTVI

Spolecnost a prislusné protikorupéni zakony zakazuji vSem spolupracovnikim
spolecnosti i ostatnim subjektiim, které jednaji nasim jménem (napr.
obchodni zastupci a poradci):

= davat, hradit, slibovat, nabizet nebo schvalovat

= cokoli hodnotného (jako jsou penize, dary, cesty, zabava nebo jiné
vyhody),

= at’ uz primo nebo nepfimo (prostrednictvim jiné osoby),

= kterékoli dalsi strané, véetné jakéhokoli vladniho cinitele (viz definice
nize),

*  za Ucelem necestného presvédceni této strany, aby pomohla
spolecnosti (nebo komukoli jinému) zajistit jakoukoli vyhodu
(napriklad zvlastni zachazeni pri zajisténi nabidky nebo zakazky,
kladné vyrizovani zadosti v oblasti pristéhovalectvi nebo cel,
vyméreni nizsi dan€, urychleni platby za sluzby atd.).

vvvvvv

budouci Ghrady, na kterou se vztahuje tento zakaz, musi takovou platbu
okamzité nahlasit CFO, CCO nebo prostrednictvim linky divéry A
Compliance Hotline na adrese astenjohnson.ethicspoint.com.

ZAMERENI NA VLADNI CINITELE A ZAMESTNANCE
STATEM VLASTNENYCH SUBJEKTU

Z3kaz spolecnosti tykajici se Uplatkarstvi zahrnuje jednani s jakoukoli treti
stranou. Spoluprace s vladnimi Ciniteli vSak pro spolecnost a jeji
spolupracovniky predstavuji zvysené riziko pravni odpovédnosti, a proto je
jim v téchto zasadach i v mnoha mezinarodnich a tuzemskych
protikorupénich zakonech, véetné FCPA, vénovana zvlastni pozornost. Pro
Ucely téchto zasad zahrnuje pojem ,,vladni Cinitel*:

= jakéhokoli Urednika, zaméstnance, zvolenou nebo jmenovanou uredni
osobu mistniho, statniho, provincialniho, regionalniho nebo
narodniho spravniho organu na jakékoli Grovni,

= kohokoli ,,jednajiciho v GrFedni funkci® (jménem vlady za ucelem
plnéni vladnich povinnosti),

= jakoukoli politickou stranu, jakéhokoli stranického funkcionare Ci
kandidata na politickou funkci,

Stranka 2


https://protect-us.mimecast.com/s/JJc5CpYzpgsn8nlWIDm212

Asten)Johnson
Protiuplatkarské zasady

* jakoukoli uredni osobu nebo zaméstnance verejné mezinarodni
organizace, jako je Svétova banka nebo OSN,

= jakéhokoli urednika nebo zaméstnance statem vlastnéného subjektu,

vcetné jakéhokoli obchodniho podniku, ktery je vlastnén, Fizen nebo
provozovan vladou nebo vladni agenturou, subdivizi nebo jinym
subjektem, i kdyz je castecné privatizovan. Jakykoli zaméstnanec nebo
zastupce statem vlastnéného subjektu proto pro ucely téchto zasad
predstavuje vladniho Cinitele. Napfiklad statem casteéné vlastnéna
papirna na uzitkovy papir predstavuje pro Ucely téchto zasad statem
vlastnény subjekt a jeji zaméstnanci predstavuji vladni cCinitele.

Proto musime byt pri jednani s vladnimi subjekty a Ciniteli obzvlasté ostraziti,

aby bylo mozné okamzité identifikovat a resit vSechny varovné signaly

upozornuijici na korupci.

FCPA stanovuje velmi omezenou vyjimku pro platby k usnadnéni Fizeni, coz
jsou platby poskytnuté vladnim cinitelim mimo USA vyhradné za Géelem
urychleni nebo zajisténi realizace rutinnich vladnich ¢innosti, napf. zpracovani
vladnich dokument(i. Mnoho dalSich protikorup¢nich zakont v zemich, v
nichz spolecnost pUsobi, vsak takové platby UpIné zakazuje. Vzhledem k
mnoha pravnim a etickym otazkam, které platby k usnadnéni Fizeni
predstavuji, je spole€nost zakazuje.

Ve velmi vyjimecnych pripadech mohou spolupracovnici spoleénosti nabyt
dojmu, Ze je nezbytné poskytnout platbu vladnimu Einiteli, aby tim zabranili
bezprostrednimu ohrozeni svého zdravi, bezpecnosti nebo svobody. Platby
pozadované v takovychto situacich jsou poskytovany pod natlakem nebo v
disledku vydirani, a proto mohou byt legélni. Je-li to mozné, vyzadejte si pred
poskytnutim takové platby schvaleni ze strany CCO. Pokud neni mozné
vyzadat si schvaleni pfedem, nahlaste takovou platbu CCO okamzité po jejim
zaplaceni.

RIZIKOVE OBLASTI

NiZe jsou uvedeny primarni rizikové oblasti spolecnosti s ohledem na
korupci. Pokyny k tomu, jak musi spolupracovnici spolecnosti pomoci pFi
vhodném Fizeni téchto rizik pro kazdou oblast, jsou uvedeny v téchto nebo
souvisejicich zasadach.

*  Poskytovani a prijimani projevi pohostinnosti, véetné daru,
pohosténi, zabavy, cest a dalSich vyhod (viz Zasady poskytovani a
prijimani projevi pohostinnosti)

*  Vydaje spojené se spolupraci s vladnimi Ciniteli nebo subjekty (viz
Zasady poskytovani a prijimani projevil pohostinnosti)

= Naklady spojené s prohlidkami zavodu pro zakazniky nebo
potencialni zakazniky (viz Zasady poskytovani a prijimani projevu
pohostinnosti)

= Sponzorska podpora zidkaznickych nebo priumyslovych akei (viz
Zasady poskytovani a prijimani projevil pohostinnosti)
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= Udrzeni tretich stran, jako jsou obchodni zastupci, distributofFi a
poradci, a spoluprace s nimi (viz Zasady provérovani a monitorovani
tretich stran)

= Flze, akvizice a spolecné podniky (viz Zasady tykajici se fuzi, akvizic a
spolecnych podnik)

= Charitativni a politické prispévky nebo souvisejici materialni vydaje
(viz )

Kromé téchto specifickych rizikovych oblasti vybizime spolupracovniky
spolecnosti k tomu, aby se s Zadosti o radu obraceli na pfislusné vedouci
pracovniky nebo CCO, a to kdykoli budou mit dotazy tykajici se vhodné
spoluprace s vladnimi subjekty a Ciniteli.

CHARITATIVNI PRiISPEVKY

Mizeme podporovat charitativni organizace a mistni samospravu s cilem
pomoci komunitam, v nichz Zijeme a pracujeme. Pokud tak ucinime, musime
mit jistotu, Ze jakykoli prispévek poskytnuty spolecnosti bude pouzit ke
stanovenému Gcelu a nebude pouzit nevhodnym zplsobem, ani jako Gplatek.
Napriklad jakoukoli Zddost ze strany zaméstnance zakaznika nebo vladniho
Cinitele o prispévek pro konkrétni organizaci je tfeba vnimat jako varovny
signal, protoze existuje riziko, Ze dany zaméstnanec nebo Einitel ma k této
organizaci néjaky vztah a z daru mGze mit prospéch. Dalsim varovnym
signalem je, pokud je vlastnik nebo jednatel navrhovaného prijemce
zameéstnancem zakaznika nebo vladnim Einitelem (nebo pFibuznym téchto
osob). S vyjimkou darl pro dobrodinné organizace uvedené v pFiloze A
musi byt vSechny navrhované dary charitativnim organizacim a mistnim
samospravam predem ovéreny a schvaleny CCO.

Pro ziskani souhlasu CCO pro zamysleny charitativni prispévek musi
spolupracovnici spolecnosti predlozit vyplnénou kopii Formulare zadosti o
charitativni prispévek, a to jesté pred tim, nez k takové platbé nebo vydaji
dojde.

POLITICKE PRISPEVKY

AJ nepovoluje spolupracovnikim spolecnosti, aby jejim jménem nebo v jejim
zastoupeni prispivali, at’ uz v hotovosti nebo v naturaliich, na politické strany,
stranické funkcionare nebo kandidaty na politické funkce. Tyto prispévky jsou
omezeny platnymi protikorupénimi zakony ve stejném rozsahu jako platby
vladnim cinitelim. Spolupracovnici spolecnosti v§ak mohou poskytovat
osobni pFispévky, pomahat jako dobrovolnici pri kampanich atd. za
predpokladu, Ze tak Cini vyhradné ve svém osobnim case a nevyuzivaji k tomu
prostredky spolecnosti (napf. firemni pocitac nebo e-mailovy ucet).
Spolupracovnici spolecnosti se nesmi soukromé zapojovat do zadné politické
cinnosti za Zadnym Ucelem souvisejicim se spolecnosti, nebo pokud existuje
dlivodné ocekavani, ze bude cinnost spolupracovnika ostatnimi osobami
vnimana jako jednani jménem spoleénosti.
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Zadosti o Uplatky
nemusi byt vzdy zjevné
— napriklad vam muze
néjaky zprostredkovatel
naznacit, Ze za zvlastni
,poplatek* rad vasi
Zadost rychleji schvali. V
takovém pripadeé si u
CCO ovérte, zda je
tento ,,poplatek®
opravnény.

REAKCE NA ZADOSTI O NEZAKONNE PLATBY

Spolupracovnici spolecnosti, ktefi obdrzi zadost o platbu, ktera se mize zdat
jako nezakonna nebo jako platba k usnadnéni Fizeni, musi:

= okamzité provedeni takové platby odmitnout a vysvétlit, ze
spolecnost takové platby neposkytuje,

= vysvétlit treti strané, paklize je do zalezZitosti zapojena, Ze nema
opravnéni ¢init takové platby jménem spolecnosti, poucit ji, ze tak
nema délat, a dale ji musi vysvétlit, ze pokud platbu provede,
spolecnost s ni nemUze dale spolupracovat,

= dat jasné najevo, Ze odmitnuti je nezvratné a ze se v zadném pripadé
nejedna o naznak odmitnuti, a

= okamzité zadost nahlasit CCO a pockat na pokyny ohledné dalSiho
postupu.

UCETNICTVi A VEDENi ZAZNAMU

Presné zaznamy a prisné interni kontroly jsou pro dobre fungujici organizaci
nezbytné a jsou také klicovym prvkem protikorupcnich kontrol spolecnosti.
Diky radnym acetnim postupim jsme schopni mit k dispozici presné
informace a dokazeme predchazet tomu, aby byly finanéni prostredky
pouzivany na Uplatky. Je nezbytné, aby vSechny transakce spolecnosti —
vcetné transakci tfetim stranam, nakladd na pohosténi a dalSich vydaja — byly
radné schvaleny prislusnymi vedoucimi pracovniky a pracovniky zajist'ujicimi
dodrzovani predpist a aby o nich existovaly presné zaznamy.

Spolupracovnici spolec¢nosti musi dodrzovat vsechny prislusné interni
kontroly, jako jsou postupy pro proplaceni vydajl, a zaznamenavat vSechny
transakce, které zahrnuji prostfedky nebo aktiva spolecnosti AJ, a to presné a
v pfiméreném detailu.

Mate-li néjaké dotazy tykajici se vedeni zaznamd, spojte se prosim s finan¢nim
oddélenim nebo CCO.

MONITOROVANI A TESTOVANI

Spoleénost bude pravidelné testovat a provérovat dodrzovani téchto zasad.
Auditori pritom budou provérovat vzorce a trendy v chovani, vyhodnocovat,
jak spolupracovnici spolecnosti a prislusné treti strany plni pozadavky téchto
zasad, a v pripadé potreby budou problémy eskalovat CCO nebo jiné vhodné
funkci odpovidajici za dohled. Spolupracovnici musi poskytovat soucinnost s
auditnimi a testovacimi tymy a pozadované informace.

VYJIMKY

Za vyjimecnych okolnosti muze spoleénost povolit vyjimky z téchto zasad,
aby zajistila efektivni vyuziti zdroju pro dodrzovani predpist za Gcelem reseni
rizik souvisejicich s korupci. Jakékoli vyjimky z téchto zasad vyzaduji
predchozi pisemny souhlas CCO s podrobnym zduvodnénim kazdé takové
vyjimky.
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Organizace obvinéné z
korupce celily vaznému
poskozeni povésti a musely
vynalozit stovky miliont
dolarl za naklady na
vySetrovani a pokuty.
Obzalovani jednotlivci byli
odsouzeni k dlouhym
trestim odnéti svobody.

DUSLEDKY PORUSENI

Ucast na UplatkaFstvi miize mit pro spolecnost i jeji jednotlivé
spolupracovniky za nasledek zavazné trestnépravni a obcanskopravni postihy,
vcetné poskozeni povésti. Kromé toho bude proti kazdému
spolupracovnikovi spolecnosti, ktery porusi tyto zasady, vedeno disciplinarni
fizeni, na jehoz konci muize byt vypovéd' ze zaméstnani Ci potrestani ze strany
vladnich donucovacich organli v podobné vysokych pokut ¢i odnéti svobody.

HLASENIi OBAV

S jakymikoli obavami, které se tykaji témat uvedenych v téchto zasadach, se
obracejte na CCO. Spolupracovnici spolecnosti by méli veskera podezreni v
souvislosti s moznym porusenim pravnich predpist upravujicich
hospodarskou soutéz nahlasit CCO. Dale by se méli na CCO obritit v
pripadé pochybnosti o tom, zda muize néjaka udalost, setkani nebo
komunikace vyvolat obavy v souvislosti s hospodarskou soutézi. V Kodexu
obchodniho chovani jsou popsany podrobnosti o tom, jak nahlasit obavy a
podezreni, a to i prostrednictvim webové stranky nebo telefonické linky
Compliance Hotline, jez podporuji anonymni hlaseni. Jak je podrobné
vysvétleno v nasem kodexu, spolecnost zakazuje jakékoli odvetné jednani
vedeni proti zaméstnancim, kteri v dobré vife nahlasili potencialni nebo
skutecné poruseni téchto zasad.

Tyto zasady jsou kazdorocné kontrolovany CCO. Datum posledni
revize: Duben 2020.
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DODATEK A - Schvalené charitativni organizace

Americares

American Cancer Society

Crisis Aid International

Friends of the Earth

Greenville Civics club

Holiday Food Drives

Laurens County Cancer Association and Community Garden
Metylovice (hasicsky sbor)

Neenah Police Benevolent Association
Projekt C.U.R.E.

Cerveny kiz/Cerveny palmésic

Armada spasy

Shaanxi University of Science and Technology
Susan B. Komen Breast Cancer Foundation
UNICEF

United Way

ZS a MS Plankova, Strakonice

Stranka 7



